
福建工程学院教务处文件
闽工院〔2011〕教168号
关于做好期末和下学期期初教学工作的通知
各教学单位：

为了做好期末和下学期期初的工作，现将有关安排及要求通知如下：
一、期末考试工作
（一）基本情况

期末理论课程考试从1月5日到13日，共安排248门课程考试，参加考试53232人次，参与监考的教师1972人次，使用考场986间次。
（二）工作要求
1. 教师培训及学生教育：院、系（部）召开教师大会，做好考试要求的培训;召开学生大会，进行考风考纪宣传教育，以形成良好的氛围。

2. 加强院系巡视工作，每场考试要有院系领导参加巡视，考务人员要到考场，以处理突发情况。

3. 监考教师要认真履行监考工作职责。
4. 任课教师要在考试结束三天内完成试卷评阅与成绩录入。开始录入成绩后应在三天内提交，否则系统会自动提交。
5. 任课教师应按要求做好试卷分析、试卷整理和归档等工作。
6. 院、系（部）应及时做好学生的考试情况统计、分析，填写《福建工程学院期末考试情况统计及分析表》，并于2月9日前报送教务处。
二、课程表编排工作
1. 2011年12月30日，院、系（部）完成班级课程表编排工作。

2. 2012年 1月4日，开放教师和学生课程表查询权限，并将教学运行表上传至教务处主页和教务管理系统通知公告栏。

3. 寒假前院、系（部）将下学期教学运行表、教学任务书、课程表等通知任课教师，将班级课程表通知学生班级。

三、下学期期初工作

1．2月11日报到注册，2月13日上课。院、系（部）要做好开学第一天上课的教学安排和检查的准备工作，核实教务管理系统中下学期第一天课程表，并于2月10日上午前将院系巡视人员名单和第一天课程表核实情况报送教务处。
2．期初课程补考定于开学第一周的周末进行，公共基础必修课程补考时间定于2月18日全天及19日上午，其他类型课程补考由各系自行安排；第二周内应完成补考课程的考试及学生成绩录入工作，确保学生第三周重新学习课程报名工作顺利进行。
3．学籍管理工作

（1）做好欠学分学生学籍处理工作，并于3月1日之前将学籍处理意见材料报送教务处。
（2）2012年3月20日前完成2012届毕业班学生信息核对工作，并报送相关材料。下学期期初学生外出实习的，应在本学期末做好学生信息核对工作。

（3）做好2012届毕业班学生学业跟踪工作。
2012年3月8日之前将毕业班下学期期初课程补考后的《2012届毕业班学生分课程类型欠学分情况统计暨当前毕业率统计表》等报表报送教务处。
附件：2011～2012学年第二学期期初公共基础课补考时间安排表
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附表：

2011～2012学年第二学期期初公共基础课补考时间安排表
	序号
	考试时间
	场次
	年  级
	课    程
	开课系
（部）
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2012年
2月18日上午
	1
	2010级本科
	大学物理I（2）
	数理系
	　

	2
	
	
	2010级本科
	大学物理II（2）
	数理系
	　

	3
	
	
	2011级本科
	军事理论
	保卫处
	　

	4
	
	2
	2010级本科
	线性代数
	数理系
	　

	5
	
	
	2011级本科
	线性代数
	数理系
	专升本(机电系、电子电气系)

	6
	
	
	2011级本科
	高等数学V（1）
	数理系
	专升本
（计算机系）

	7
	
	
	2011级本科
	高等数学I（1）
	数理系
	　

	8
	
	
	2011级本科
	高等数学II（1）
	数理系
	　

	9
	
	
	2011级本科
	高等数学III
	数理系
	　

	10
	2012年
2月18日下午
	3
	2010级本科
	概率论与数理统计
	数理系
	

	11
	
	
	2011级本科
	大学英语（1）
	外语系
	

	12
	
	4
	2010级本科
	大学英语（3）
	外语系
	

	13
	2012年
2月19日上午
	1
	2009级本科
	毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论（2）
	思政部
	　

	14
	
	
	2010级本科
	马克思主义基本原理
	思政部
	　

	15
	
	
	2011级本科
	思想道德修养与法律基础
	思政部
	　

	16
	
	2
	2011级本科
	计算机文化基础
	计算机系
	　


说明：期初补考每天最多安排5场，具体时间为第1场8:15～10:15； 第2场10:35～12:35；第3场13:30～15:30；第4场15:50～17:50；第5场18:40～20:40。







